


Príloha č. 8 k Príručke 

A.

Prieskum trhu na účely určenia predpokladanej hodnoty zákazky (vzor)
I. PRÍJEMCA/ VEREJNÝ OBSTARÁVATEĽ:
a) Identifikačné údaje: (názov, sídlo, IČO)
b) Poverená osoba, ktorá  vykonala prieskum trhu: (meno a priezvisko, funkcia)
c) Špecifikácia predmetu zákazky / názov zákazky: (popísať zákazku, ktorá je predmetom verejného obstarávania)
d) Názov projektu a číslo:
e) Spôsob vykonania prieskumu trhu: (Uviesť aký: a) na základe priameho oslovenia dodávateľov a následného predloženia cien alebo ponúk, b) na základe internetového prieskumu cez cenníky, katalógy a iné zdroje s možnou identifikáciou hodnoty tovaru/práce/služby, c) iný spôsob – uviesť aký, (pozn. telefonický prieskum nie je akceptovaný).)

f) Identifikovanie podkladov, na základe ktorých bol prieskum vykonaný:
g) Spôsob výberu dodávateľa: (popísať výber dodávateľa napr. na základe zaslanej výzvy na predloženie ponúk, na základe cenníkov, katalógov, a pod.).
h) Zoznam oslovených dodávateľov

	P. č.
	Dodávateľ

(obchodné meno, adresa sídla  alebo miesta podnikania)
	 Dátum oslovenia
	Spôsob oslovenia 
	Prijatá ponuka

Áno/Nie

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


Doklady, ak sa požadovali (napr. doklad o oprávnení podnikať):

a) Zoznam predložených ponúk:
	P. č.
	Dodávateľ

(obchodné meno, adresa sídla  alebo miesta podnikania)
	 Dátum predloženia
	Suma ponuky relevantná pre určenie PHZ v EUR bez DPH
	Poznámka

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


b)  Výsledná suma  v rámci vyhodnotenia prieskumu trhu: (Určí sa suma v EUR bez DPH ako priemerná cena s posudzovaných cien, ktorá tvorí podklad na určenie PHZ podľa § 6 ZVO 343/2015 Z. z. / § 5 ZVO 25/2006 Z. z.)
II. Prílohy

Napr.: 

· doklady preukazujúce výpočet predpokladanej hodnoty zákazky napr. cenové ponuky, informácie z web stránok, katalógov, cenníky z minimálne z troch rôznych zdrojov (doklady musia obsahovať dátumy)

· výzva na predloženie ponúk s potvrdením jej odoslania (príp. súťažné podklady)
· porovnávané  ponuky uchádzačov/záujemcov
· zápisnica z vyhodnotenia ponúk

· potvrdenie o zaslaní oznámenia o výsledku verejného obstarávania uchádzačom

· návrh zmluvy/objednávky

· návrh dodatku

B.
Vzor záznamu z určenia predpokladanej hodnoty zákazky 
I. PREDPOKLADANÁ HODNOTA ZÁKAZKY:

a) Identifikačné údaje príjemcu/verejného obstarávateľa: (názov, sídlo, IČO) 
b) Poverená osoba, ktorá vykonala určenie predpokladanej ceny zákazky: (meno a priezvisko, funkcia)

c) Špecifikácia predmetu zákazky/názov zákazky: (popísať zákazku, ktorá je predmetom verejného obstarávania)
d) Druh zákazky (tovary/služby/práce):
e) Názov projektu a číslo:
f) Množstvo tovaru, rozsah služby alebo stavebných prác zadávanej zákazky: (kvantifikovať predmet zákazky) 
g)  Predpokladaná cena zákazky bez DPH:

h) Spôsob určenia PHZ: (popísať spôsob vykonania prieskumu napr. na základe zaslanej výzvy na predloženie ponúk, na základe cenníkov, katalógov, rozpočtu stavby, predchádzajúcich zákaziek, údajov z elektronického trhoviska, iným spôsobom a pod...). 

i) Podklady preukazujúce určenie PHZ: (uviesť všetky relevantné dokumenty, na základe ktorých sa PHZ určuje: napr. ponuky dodávateľov, katalógy, cenníky, printscreeny internetových stránok, identifikovanie konkrétneho dokumentu, v rámci ktorého sa rozpočet stavby nachádza (napr. projektová dokumentácia), zmluvy na podobný alebo rovnaký predmet zákazky (postačí odkaz na zverejnenie zmluvy na internetovej stránke Centrálneho registra zmlúv alebo na stránke verejného obstarávateľa), identifikácia zákaziek v rámci elektronického trhoviska slúžiacich k určeniu PHZ, iné podklady jasne preukazujúce určenie PHZ. Priloží sa záznam z  prieskumu vykonaného formou listovej, faxovej, resp. e-mailovej komunikácie alebo internetového prieskumu (vytlačené cenníky)
j) Výsledná PHZ určená podľa § 6 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní / § 5 zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní:
II. PODPIS POVERENEJ OSOBY
	Meno a priezvisko
	

	Funkcia
	

	Miesto:
	

	Dátum
	

	Podpis
	


C.
Záznam z prieskumu trhu (vzor)
1. Názov verejného obstarávateľa / príjemcu: 
...........................................................................................................................................
2. Predmet / názov zákazky:
..................................................................................................................................................
3. Druh zákazky (tovary / služby / práce ):
..................................................................................................................................................
4. Názov projektu a číslo


..................................................................................................................................................
5. Spôsob vykonania prieskumu trhu
: 

..................................................................................................................................................
6. Kritérium na vyhodnocovanie ponúk
: 
...........................................................................................................................................
7. Identifikovanie podkladov, na základe ktorých bol prieskum vykonaný
:

a) zoznam oslovených dodávateľov
 :

	Názov osloveného dodávateľa
	Dátum oslovenia
	Spôsob oslovenia
	Oprávnenie dodávať predmet zákazky (áno/nie)
	Prijatá ponuka: áno/nie

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


b) zoznam predložených ponúk
:

	Názov a sídlo uchádzača, ktorý predložil ponuku
	Dátum predloženia / dátum vyhodnotenia
	Návrh na plnenie kritéria

	Vyhodnotenie splnenia podmienok

	Poznámka

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


c) zoznam identifikovaných cenníkov/zmlúv/plnení
:

	Identifikácia zdroja údaju
	Odkaz na internetovú stránku 

(ak relevantné)
	Identifikovaná suma/hodnota kritéria
	Poznámka

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


d) iné relevantné podklady preukazujúce vykonanie prieskumu trhu:
8. Zoznam vylúčených uchádzačov a dôvod ich vylúčenia:
.............................................................

9. Identifikácia úspešného uchádzača: 


...........................................................................................................................................
10. Cena víťaznej ponuky
 : 




...........................................................................................................................................
11. Spôsob vzniku záväzku
: 




...........................................................................................................................................
12. Meno funkcia a podpis zodpovednej osoby: 

...........................................................................................................................................
13. Miesto a dátum vykonania prieskumu: 


...........................................................................................................................................
14. Prílohy
: 

� Uviesť aký: 	a) na základe výzvy / oslovenia dodávateľov a následného predloženia cien alebo ponúk,


b) na základe internetového prieskumu cez cenníky, katalógy a iné zdroje s možnou identifikáciou hodnoty tovaru / služby / práce, 


c) iný spôsob – uviesť aký, (pozn.: Telefonický prieskum nie je akceptovaný.).


� Napr. najnižšia cena, pričom je potrebné uviesť, či kritériom je cena s DPH alebo cena bez DPH.


� Vybrať z voľby a), b), c), d) alebo ich kombináciu podľa spôsobu vykonania prieskumu.


� Vyžadujú sa minimálne traja oslovení dodávatelia (pozn.: Uvedené pravidlo platí na zákazky rovné a vyššie ako 30 000 EUR / 5 000 EUR).


� Vrátane identifikácie uchádzačov, ktorí ponuku predložili.


� napr. suma ponuky v EUR s uvedením, či je suma uvádzaná s DPH alebo bez DPH.


� Prijímateľ uvedie podmienky, ak boli stanovené (napr. podmienky účasti alebo iné predkontraktačné podmienky, požiadavky kladené na predmet zákazky a pod.). 


� Vyžaduje sa minimálne tri identifikované zdroje, (upozornenie: Tento postup prieskumu trhu nie je aplikovateľný pre zákazky s hodnotou rovnou a vyššou ako 30 000 EUR / 5 000 EUR).


� Uviesť s DPH aj bez DPH.


� Napr. zmluva o dielo, zmluva o dodávke tovaru, zmluva o poskytnutí služieb, objednávka a pod.


� Uviesť a priložiť všetky prílohy / dokumenty vzťahujúce k zadávaniu zákazky / vykonania prieskumu trhu.
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